Prasenziibung
Management

1.4. Rechnungswesen
a) Buchfiihrung

Informieren Sie anhand des nachstehenden Textes und der Grafiken in einem Blog fiir
Existenzgriinder liber die Notwendigkeit und die Art und Weise der Buchfiihrung fiir eine kleine
GmbH.

Eine ordentliche Buchfiihrung ist das A und O eines erfolgreichen Unternehmens.
Folgende Grundséatze haben sich diesbeziglich als notwendig erwiesen:

« Ubersichtlichkeit: Ein sachverstdndiger Dritter muss sich in der Buchfiihrung in angemessener
Zeit zurechtfinden und sich einen Uberblick tiber die Geschiftsvorfille und die
Vermogenslage des Unternehmens verschaffen konnen.

e Vollstandigkeit: Alle buchungspflichtigen Geschaftsvorfalle miissen richtig und vollstandig
erfasst sein; auch der Uberblick Giber die Vermdgens- und Ertragslage muss vollstindig sein.

e Ordnung: Geschéftsvorfalle miissen immer richtig zugeordnet werden.

» Zeitgerechtheit: Die Geschéftsvorfille sind (vor allem fir die monatliche oder quartalsmaRige
Umsatzsteuervoranmeldung) zeitgerecht zu erfassen. Nachprifbarkeit: Buchungen missen
durch Belege (z. B. durchnummerierte Rechnungen, Quittungen) nachgewiesen werden.

e Richtigkeit: Eintrage dirfen nicht nachtraglich verandert werden (z. B. als Korrektur fir
Fehlbuchungen)

https://www.existenzgruender.de/controllingplaner/hintergrundinfos/buchfuehrung/index.php




Wer ist buchfiihrungspflichtig?

Keine Bochiibringspilicht

Buchiohrongspilichi
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BMWi-Griinderportal: Ubersicht Preiskalkulation und Rechnungeawesan

Gliederung der Bilanz nach § 266 HGB

Kleing Kapitalgesslischalton (§ 267 Abs. 1) branchen nur site varkinte Blans autustelien, in
die nur die in den Absdten 2 und 3 mit Buchstoben und rémischen Zahlen bereichmnston
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BMWi-Griinderportal: Ubersicht Preiskalkulation und Rechnungswesen
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http://www.existenzgruender.de/checklisten und uebersichten/index.php




b) Wortfeld Buchfiihrung

Suchen Sie aus dem Text und den Checklisten alle Worter mit einem unmittelbaren Bezug zum
Thema ,,Buchfiihrung” heraus und ordnen Sie sie in die Tabelle ein.

Substantive

Verben

Adjektive und Adverbien

c) Substantive und Verben zuordnen

Ordnen Sie den Substantiven passende Verben zu.

Substantiv Verb
Geschaftsvorfalle erfassen
(sich einen) Uberblick verschaffen

d) Zusammensetzungen und Ableitungen auf Grundformen zuriickfiihren

Fiihren Sie die in den Tabellen vorzufindenden Zusammensetzungen und Ableitungen auf ihre
Grundformen zuriick.

Zusammensetzung/

Ableitung




